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1. A che cosa serve questa guida
L'Organismo di Certificazione e il soggetto che, all'interno del Sistema di Qualita Nazionale per il

Benessere Animale, verifica il rispetto dei disciplinari e rilascia, sospende o revoca il certificato

SQNBA. ClassyFarm é la piattaforma in cui questo percorso viene tracciato: dalla presa in carico

della domanda dell'allevamento fino alla comunicazione della decisione finale.

Questa guida accompagna l'utente dell'Organismo di Certificazione nelle operazioni che deve

svolgere in ClassyFarm 2.0.

1.1. Che cosa puoi fare in ClassyFarm

Associare al tuo OdC i valutatori che effettueranno i sopralluoghi.

Associare gli allevamenti che hanno presentato domanda di certificazione, indicando

disciplinare, data della domanda e valutatore incaricato.

Consultare i cruscotti di sintesi e di dettaglio con lo stato di prerequisiti, requisiti e risultanze.
Scaricare e consultare le checklist compilate dai valutatori.

Comunicare I'esito del riesame e la decisione sulla certificazione.

Comunicare i provvedimenti di sospensione o di revoca del certificato.

Avviare un follow-up quando la decisione lo richiede.

Ricevere gli alert via PEC e monitorare le variazioni di semaforo degli allevamenti certificati.

1.2. Che cosa ti serve prima di iniziare

Le credenziali personali di accesso all’area riservata di Vetinfo.
L'abilitazione al ruolo «Organismi di Certificazione» in ClassyFarm.
[l codice fiscale di ogni valutatore che vuoi associare.

[l codice dell'allevamento e il file PDF della domanda di certificazione presentata dall'operatore.

2. Registrarsi e accedere
2.1. Richiedere I’abilitazione
L'accesso non e automatico: va richiesto scrivendo a info@classyfarm.it e allegando, su carta

intestata, I'elenco degli utenti da abilitare. Per ogni Organismo di Certificazione possono essere

abilitati al massimo tre utenti.

Per ciascun utente indicato nella richiesta € necessario trasmettere:

nome;
cognome;
codice fiscale;
data di nascita;

indirizzo e-mail.
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2.2. Entrare in ClassyFarm
Collegati a www.vetinfo.it, entra nell’area riservata, L'autenticazione si effettua con SPID, CIE (Carta

d'ldentita Elettronica) o CNS (Carta Nazionale dei Servizi), nella sezione CONTROLLI della home di

Vetinfo, fai clic sul riquadro «ClassyFarm».
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Figura 1 — Accesso all'area riservata di Vetinfo.
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Figura 2 — Home di Vetinfo: il riquadro «ClassyFarm» si trova nella sezione CONTROLLI.
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Nella pagina che si apre seleziona «ClassyFarm 2.0».

ClassyFarm 2.0

|
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| s
| //CLASSYFARM

| " L S

1

1

Figura 3 — Selezione di ClassyFarm 2.0.

2.3. Scegliere il ruolo
Nella pagina «Benvenuto in ClassyFarm» compare I'elenco di tutti i ruoli previsti dal sistema. | ruoli

che non ti sono stati attribuiti appaiono in grigio e non sono selezionabili. Fai clic sul riquadro

colorato «Organismi di Certificazione».

CuassyranuY
_

Benvenuto in ClassyFarm

Organismi di
Certificazione

Figura 4 — Scelta del ruolo: seleziona «Organismi di Certificazione».
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3. La pagina iniziale del ruolo
Una volta entrato nel ruolo, la pagina iniziale presenta sette riquadri: Dashboard, Log Attivita,

Selezione Valutatore, Selezione Azienda, Report SQNBA, Gruppi Allevamenti ed Esito Valutazione.
Ogni riquadro corrisponde a una funzione; da qui parte ogni operazione descritta nei capitoli
successivi. Per tornare alla pagina iniziale in qualsiasi momento fai clic sul logo ClassyFarm in alto

a sinistra.

CLASSYFARM

SISTEMA PER LA CATEGORIZZAZIONE DEL RISCHIO DEGLIALLEVAMENTI IN AMBITO

SANITA PUBBLICAVETERINARIA.

AL 5O FCHED SUPPORTO

- —
= = 7 a v
= 35
Dashboard Log Attivita Selezione Valutatore Selezione Azienda Report SQNBA
Accesso all'area di Business Inteligence per Visualizzazione di tutte le attivita tracciate Selezione del Valutatore. Selezione dell'azienda con scelta Valutatore Visualizza Risposte
\a reportistica refativa al sistema dal sistema
ClassyFarm.

- —
= v
Gruppi Allevamenti Esito Valutazione

Gestione Gruppi Allevamenti

Figura 5 — Pagina iniziale del ruolo Organismo di Certificazione; in evidenza il riquadro «Selezione Azienda».
RIQUADRO A CHE COSA SERVE

Dashboard Accesso all'area di Business Intelligence: i cruscotti di sintesi, di
dettaglio e delle variazioni.

Log Attivita Elenco di tutte le attivita tracciate dal sistema.

Selezione Valutatore Associazione dei valutatori al tuo Organismo di Certificazione.

Selezione Azienda Associazione degli allevamenti, con scelta del disciplinare e del
valutatore.

Report SQNBA Download in PDF delle risposte delle checklist compilate dai valutatori.

Gruppi Allevamenti Gestione dei gruppi di allevamenti.

Esito Valutazione Compilazione delle checklist di riesame, decisione, provvedimenti e
follow-up.
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4. Associare un valutatore
Dalla pagina iniziale fai clic su «Selezione Valutatore». Digita il codice fiscale del valutatore nel

campo «Inserisci Codice Fiscale» e fai clic su «Cerca».

UTENTE 0DC o
s B s [Fommvems

ORGANISMI DI CERTIFICAZIONE

Nome Cognome © Rimuovi
Nome Cognome

Figura 6 — Ricerca di un valutatore per codice fiscale ed elenco dei valutatori gia associati.

Se il valutatore ¢ gia abilitato in ClassyFarm il sistema trova la corrispondenza: ti basta selezionarlo

dal menu a tendina che compare sotto il campo di ricerca.

& UTENTE 0DC
ORGANISMI DI CERTIFICAZIONE

nsensci Coce Fiscate
XHXXXXOOXO0X000X -
Wenical -VET: Nome Cognome @ Rimuovi
Nome Coénu me
Notne Cég‘no me
Nome Cognome
Norns Corarns
Nome Cognome
Q;me Caénu me

Figura 7 — Valutatore gia abilitato: si seleziona dal menu a tendina.

Se invece il valutatore non & ancora abilitato, puoi comunque associarlo creandogli un‘utenza con

il pulsante «<Nuovo Utente».

inseisci Codice Fiscale

Nome Cognome @ Rimuovi
Nome Cognome
.Nome Cognome
Nome Cognome
Nome Cognome
Nome Cognome
Nome Cognome

Figura 8 — Valutatore non abilitato: si crea I'utenza con «Nuovo Utente».

Nella parte bassa della pagina resta sempre visibile I'elenco dei valutatori gia associati al tuo OdC;

I'interruttore «Rimuovi» consente di scollegare un valutatore.
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5. Associare un allevamento
L'associazione collega al tuo OdC un allevamento che ha presentato domanda di certificazione. E

I'operazione che rende visibili I'allevamento nei cruscotti e le sue checklist.

Dalla pagina iniziale fai clic su «Selezione Azienda»: si apre la pagina «Associazione di un
Allevamento», che elenca gli allevamenti gia collegati al tuo OdC. L'elenco e paginato, con

il selettore «Elementi per pagina», e in alto e disponibile un campo «Cerca» per filtrarlo.

Il pulsante «<Nuovo Allevamento» si trova in fondo alla pagina, sotto I'elenco: scorri fino in

basso e fai clic su di esso per aggiungere una riga nuova.

ENTE_0DC T

&um
ORGANISMI DI CERTIFICAZIONE

di un Download CSV Riepilogo

Seleziona un'azienda inserendo il Codice per I iazi E richiesto i i il cari delia relativa

Alevic a1vA Az e
XXXAAXXX o121 AZIENDA DEMO BOVINO Dettagili ° Rimuovi

Disciplinare per il benessere animale del bovini allevati con ricorso o inte...

24107/2025 ' ]

Domanda di Certificazione: | Scegii fie | Nessun file selezionato & Scarica allegato

DOOCAAXXX 0121 AZIENDA DEMO BOVINO Dettagli ° Rimuovi

Figura 9 — La pagina «Associazione di un Allevamento» e il pulsante «Nuovo Allevamento».

3. Digita il codice aziendale nel campo «CodAllevix» (per esempio 001XX001) e fai clic su
«Verifica»: il sistema recupera automaticamente i dati dell’allevamento, cioé partita IVA,
codice e denominazione dell'azienda, specie allevata, indirizzo, provincia, ASL e
orientamento produttivo.

Se il sistema restituisce piu allevamenti associati al codice inserito, verifica con attenzione i
dati e seleziona dal menu a tendina I'allevamento corretto, quindi fai click su «seleziona
allevamento».
Se Il'allevamento risulta gia collegato al tuo OdC la verifica segnala che & gia presente
nell'elenco.

Yoot Verlfica @ Rimuovi

Data di presentazione della domanda il

Domanda di Certificazione: | Scegii fie | Nessun file selezionato

Elementi per pagina 10 ~ 591 - 599 di 589 1< <

Figura 10 — Inserimento del codice aziendale e pulsante «Verifica».
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4. Completa la riga con i dati della domanda.

Il menu «Disciplinare» si popola soltanto dopo la verifica del codice e propone i disciplinari
previsti per la specie dell'allevamento: consente la selezione multipla tramite caselle di
spunta e mette a disposizione i pulsanti «Seleziona Tutti» e «Deseleziona Tutti».

Inserisci la data di presentazione della domanda e carica il PDF della domanda di
certificazione con il pulsante «Scegli file»: il caricamento della documentazione e
obbligatorio.

Il campo «Gruppo», facoltativo, permette di assegnare l'allevamento a un gruppo definito

nella funzione «Gruppi Allevamenti».

utenzai_VET [ROSSI MARIO]

Drs n dorma
Disciplinare per il benessere animale dei bovini allevati con ricorso o inte... v 01/06/2026 m
c y X = " m
Seleziona Tutti Deseleziona Tutti
m D\smplmale requisiti di certificazione dei bovini da latte in stalla
(Allegato 4)
Discipiinare per il benessere animale del bovini da came allevamento AZIENDA DEMO BOVINO Dettagli @ Rimuovi

o O stallino (Allegato 5)

r‘ Disciplinare per il benessere animale del bovini in allevamento familiare
) (Allegato 6)

Disciplinare per il benessere animale dei bovini allevati con ricorso
™4 integraimente al pascolo (allegato 7)

“Discipinare

Disciplinare per il benessere animale dei bovini allevati con ricorso o Inte...*  01/06/2026 o)
Domanda di Certficazione: | Scegh fie | Nessun i selezionato
XXXAAXXX 0121 AZIENDA DEMO BOVINO Dettaall € Rimuovi 5
A

Figura 11 — Scelta dei disciplinari, data della domanda e caricamento del PDF.

ATTENZIONE

Nel campo «Data di presentazione della domanda» non va inserita la data odierna, ma la

data riportata sulla domanda presentata dall'operatore.

5. Il campo «Valutatore» funziona per autocompletamento: digita le prime lettere e scegli il
valutatore dall’elenco proposto, che riporta I'utenza Vetinfo, il nominativo e il codice fiscale.

Il valutatore puod essere associato subito oppure in un secondo momento.

6. Il pulsante «Conferma» si attiva solo quando tutti i campi obbligatori sono compilati e il
PDF della domanda € stato caricato. Facendo clic su «Conferma» compare una finestra in
cui devi confermare che la documentazione caricata & corretta e corrisponde fedelmente
agli originali, compilati come previsto dai moduli disponibili su www.classyfarm.it. Fai clic di

nuovo su «Conferma» per completare I'operazione.
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XXXARXXX Verifica @ Rimuovi

Vaiutatore

a

a
utenza_VET [ROSSI MARIO] XXXXXX00X00X000X
Data di presentazione della domanda ]
utenza2_VET [BIANCHI LUCA] XXXXXX00X00X000X
utenza3_VET [VERDI ANNA] XXXXXX00X00X000X
C
utenzad_VET [NERI GIULIA] XXXXXX00X00X000X
utenza5_VET [RUSSO PAOLO] XXXXXX00X00X000X ewen e poina | 10+ P =T9T D %z
.

Nuovo Allevamento C T

Figura 12 — Scelta del valutatore dall’elenco di autocompletamento; il pulsante «Conferma» resta disattivato finché la riga non e
completa.

5.1. Consultare ed esportare le associazioni

La pagina «Associazione di un Allevamento» elenca tutti gli allevamenti gia collegati al tuo OdG; il
campo «Cerca» in alto permette di filtrare I'elenco e il pulsante «Dettagli» di ogni riga ne apre i dati
completi. Il pulsante «Download CSV Riepilogo», in alto a destra, scarica I'elenco completo in
formato CSV; l'allegato caricato resta disponibile con «Scarica allegato».

aur

E 0DC

ENTI —— =
orcansm ol CeRTcAzione. e SR [Resma venss

A iazi diun A Download CSV Riepilogo

Seleziona un'azienda inserendo il Codice Alleva*.nema per l'associazione. E richiesto il cari della relativa

Cerca

BAllevix 2 IVA e Spe
XXXAAXXX 0121

AZIENDA DEMO EOVINQ Dettagli @ Rimuovi
autatore
utenzal_VET [ROSSI MARIO]
Dscipiina E e el s
Disciplinare per il benessere animale dei bovini allevati con ricorso o inte... ™ 01/06/2026 B
Domanda di Certificazione: | Scegi fie | Nessun fil selezionato & Scarica allegato

hlievix Partta IVA e Spacie Azienda Spe

HXXAAXXX 0121 AZIENDA DEMO BOVINO Dettagli ° Rimuovi

Figura 13 — Elenco delle associazioni e download del riepilogo in CSV.
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6. Il cruscotto «Certificazione — SQNBA»

Il cruscotto interattivo raccoglie tutti gli allevamenti associati in «Selezione Azienda» e ne mostra

lo stato di avanzamento. Diventa consultabile 48 ore dopo I'associazione.

6.1. Aprire il cruscotto
Dalla pagina iniziale fai clic su «Dashboard». Nella pagina di selezione spunta |'area «Certificazione»

e le specie di interesse: per il ruolo Organismo di Certificazione sono selezionabili soltanto «Bovini»
e «Suini». Nella colonna «Selezionare un Cruscotto» fai clic sulla voce «Certificazione - SQNBA». ||

caricamento del cruscotto richiede qualche decina di secondi.

& UTENTE ODC e
- oS
ORGANISMI DI CERTIFICAZIONE B =< | RerisinaUerza

Selezionare una Specie Selezionare un'Area Selezionare un Cruscotto

B A o Certificazione - SQNBA
= h‘; A Certificazione - SQNBA - Variazioni
“w% Bovini /7 F

L &

d R Certificazione
] e @
wmy Suini & i

L=

Figura 14 — Selezione di specie, area e cruscotto.

6.2. Leggere il cruscotto di sintesi
La colonna di sinistra contiene i filtri di selezione — per esempio «Allevamento» e «Stato

Certificazione» — con il pulsante «RESET FILTRI», e i contatori di riepilogo, fra cui «N° Adesioni» e
«N° Allev. Certificati».

In fondo alla colonna & possibile selezionare i pulsanti «Allevamenti Invalidati» (mostra gli
allevamenti non piu presenti nella sezione principale, ad esempio perché non piu associati al ODC)
e «Checklist del Valutatore».

La tabella di destra elenca gli allevamenti: quelli con la colonna «Valutatore» valorizzata sono gia

associati a un valutatore, gli altri non ancora.

SQNBA - CERTIFICAZIONE I e Sruppo. e p— Cosicn. | Rpests
CRUSCOTTO DI SINTES! —

Figura 15 — Cruscotto di sintesi: filtri, contatori ed elenco degli allevamenti.
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Il filtro «Prereq. OK» consente di isolare rapidamente i casi di interesse: € a selezione multipla, con

casella di ricerca, e scegliendo «Si» vengono visualizzati gli allevamenti con prerequisiti verdi e

requisiti verdi o gialli. | contatori si aggiornano di conseguenza.

6.3. Ingrandire ed esportare 1 dati
Portando il puntatore sull'angolo in alto a destra della tabella compaiono le icone del riquadro.

L'icona con le frecce diagonali apre la tabella in «<modalita messa a fuoco», da cui si esce con «Torna

al report». Dal menu «...» la voce «Esporta dati» salva il contenuto della tabella in Excel; il menu

offre anche «Mostra come tabella», «Ottieni informazioni dettagliate» e I'ordinamento crescente e

decrescente.

< Torns al report

[~

Disciplinare

Disciplinare per il benessere animale dei
bovini in allevamento famiiiare (Allegato 6)

Disciplinare per il benessere animale dei
bovini allevati con ricorso o integraimente
31 pascolo (allegato 7)

Disciplinare per il benessere animale dei
bovini in allevamento familiare (Allegato 6)

Disciplinare per il benessere animale dei
bovini in allevamento familiare (Allegato 6)

Disciplinare per il benessere animale dei
bovini in allevamento familiare (Allegato 6)

Disciplinare per il benessere animale dei
bovini allevati con ricorso o integralmente
2l pascolo (allegato 7)

Disciplinare per il benessere animale dei
bovini in allevamento familiare (Allegato 6)

Disciplinare per il benessere animale dei
bovini in allevamento familiare (Allegato 6)

Disciplinare per il benessere animale dei
bovini allevati con ricorso o integralmente
al pascolo (allegato 7)

Disciplinare per il benessere animale dei
bovini in allevamento familiare (Allegato &)

Codice
Azienda

Bovini

Bovini

Bovini

Bovini

Bovini

Bovini

Bovini

Bovini

Bovini

Bovini

Allevata

Identificativo Denominazione | Provincia | Consistenza

Fiscale Allevamento

Allevamento .
NU 390

G 655
NU 863
ss 964
S0 1142
G 1364
S5 1629
6 1647
G 2161
sS 1845

Figura 16 — Modalita messa a fuoco ed esportazione dei dati.
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&
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1L Ordinamento decrescente

#1 Orinamenta crescente
Oraina per
3,88 ‘Verde

533 Verde

7.14 Verde

744 Verde

9.2¢ Verde

12,15 Verde

13,03 Verde

1393 Verde

1535 Verde

15,55 Verde
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7. Consultare la checklist del valutatore
Le risposte inserite dal valutatore possono essere consultate in due modi: scaricando il report in

PDF oppure aprendo il cruscotto «Checklist Valutatore».

7.1. Scaricare il report in PDF
Dalla pagina iniziale fai clic su «Report SQNBA». Cerca l'allevamento digitandone il codice nel

campo «Cerca questionario», poi fai clic sull'icona a forma di ingranaggio nella colonna «Azioni» e

scegli fra «Download PDF risposte non conformi» e «Download PDF con tutte le risposte».

Report SQNBA

Risposte
ata o1
10 ) i " Codce Nome Partta —_ CodceSpece  Specee Data Data Folowup .
Ao Gutonamo Tempite T2 \aumoe  Colfcazone  alevameno  Azena  NA CROMeTOe  evimeno  amae Vel coveameno cheso 2
SISTEMADI
QUALTTA AZIENDA 2026 2025-10-04
& oooo0001 121 NAZIONALE Wenza1 VET  ODC DEMO ORRXX DEMO o121 Bovini e feic No
BENESSERE o o 9
ANIMALE (5Q.
SISTEMADI
QUALITA . p— o
& oooooo0z 120 NAZIONALE Wenza1 VET  ODC DEMO OO0 ot o122 suni 208 251000 No
BENESSERE 2 L 200
L3 ANIMALE (0
Download PDF fisposte non SUALTA
4+ Do ispost QUALITA . o 3 =
= conformi NAZIONALE wenza1 VET  0DC DEMO HOOBAXHX o o121 Bovini 2 o No
BENESSERE "
& Download PDF con tutte e ANIMALE (50
= risposte SISTEMAD!
ooy AZIENDA 2028 20261016
T Goo0000d 2 NAZIONALE wenza1 VET  ODC DEMO JOOBAXX x o121 Bovini : o No
Nt DEMO 1016 174334
ANIMALE (50
SISTEMADI
QUALITA " i5 -
& 00000005 121 NAZIONALE uenza1 VET  ODC DEMO XXARXK Azehon, o121 Bovini 2 A10te No
BENESSERE Y “
5 ; " AZIENDA - . 2025 20251027
& 00000006 121 Wenzaz VET  0DC DEMO HROKBAXXK o o121 Bovini AHS Ay No

Figura 17 — Elenco delle risposte e download del report in PDF.

7.2. Consultare il cruscotto «Checklist Valutatore»
In alternativa apri la Dashboard e il cruscotto «Certificazione - SQNBA»: in fondo alla colonna di

sinistra, sotto i contatori, il pulsante «Checklist del Valutatore» apre il cruscotto dedicato.

Nel cruscotto seleziona I'allevamento di interesse dal filtro «Allevamento», ogni riga corrisponde

ad una domanda della checklist.

Anche in questo cruscotto la voce «Esporta dati», la prima del menu «...» del riquadro, consente di
salvare la tabella; il menu compare portando il puntatore sull'angolo in alto a destra del riquadro.

Il pulsante «Torna al cruscotto di Sintesi SQNBA» riporta alla vista precedente.

UTENTE 0DC

3 B 2 [
ORGANSN DI CERTIFCAZIONE ==

Elenco Dashboard Certificazione - SONBA " Download File
saen - carnncazone | [ e e e S i ey
= CHECKLIST VALUTATORE - - " ) Espotaca

a come tabelia

...........
| ssomoammmions S

Figura 18 — Esportazione dei dati della checklist.
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8. Comunicare ’esito della valutazione “RIESAME - DECISIONE

SINGOLO OPERATORE”
Il riesame e la decisione si comunicano con la checklist <RIESAME — DECISIONE SINGOLO

OPERATORE>.

Dalla pagina iniziale fai clic su «Esito Valutazione» e cerca «RIESAME — DECISIONE SINGOLO

OPERATORE» nel campo di ricerca. Individua la riga della specie di interesse, fai clic sull'icona a

forma di ingranaggio e scegli «Compila».

& urenTe onc e
ORGANISMI DI CERTIFICAZIONE B =02 [Reretra s

Questionari

Cerca questionario

.
o3 205 suini
fg 206 Bovini
# Compila Bownl
£) storico St
f o] 259 Suini
f e 260 Bovini

Categoria

Certificazione

Certificazione

Certificazione

Certificazione

Certificazione

Certificazione

Titolo

RIESAME - DECISIONE

SINGOLO OPERATORE

RIESAME - DECISIONE

SINGOLO OPERATORE

PROVVEDIMENTI

PROVVEDIMENTI

RINUNCE

RINUNCE

8.1. Selezionare 1’allevamento
Nella pagina che si apre digita il codice dell'allevamento, il codice fiscale oppure la partita IVA nel

Questionari disponibili

Descrizione

RIESAME - DECISIONE

SINGOLC OPERATORE

RIESAME - DECISIONE

SINGOLO OPERATORE

PROVVEDIMENTI

PROVVEDIMENTI

RINUNCE

RINUNCE

Data

revisione

checklist

2025-09-16

2025-09-16

2025-12-09

2025-12-09

2026-05-08

2026-05-08

Data fine
validita
checklist

Figura 19 — Scelta della specie e comando «Compila».

Numero di
questionari
completati

3

529

Numero di

questionari in

Versione
corrente

bozza

0

1

0

31

3.1

24

21

21

21

campo di ricerca e fai clic su «Cerca». Comparira il menu a tendina «Seleziona allevamento», che

propone gli allevamenti corrispondenti fra quelli che hai associato in «Selezione Azienda».

& UTENTE_ODC T T
ORGANISMI DI CERTIFICAZIONE B 202 [resina v

Compila questionario

Info Questionario
Template ID: 206

Titolo: RIESAME - DECISIONE SINGOLO OPERATORE

Descrizione: RIESAME - DECISIONE SINGOLO OPERATORE

Specie animale: Bovini
Categoria: Certificazione

Data revisione checklist: 2025-09-16

Allevamento

nserisci il Codice Allevamento, il Codice Fiscale o

X

Seleziona allevamento*

a PIVA

Cerca

Torna ai questionari

Codice Allevamento: XXXAAXXX - CF/P.IVA: [ IEIEEEEEEEEEN - Codice Specie: 0121 - CF Detentore:
I IRNNNNENN RN _

Figura 20 — Ricerca e selezione dell'allevamento da valutare.

ATTENZIONE

Verifica sempre di aver selezionato |'allevamento corretto e che tutti i dati corrispondano.
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8.2. Compilare la checklist
Procedi quindi con la compilazione dei campi.

CAMPO CHE COSA INSERIRE

Tipologia di disciplinare Il disciplinare per il quale I'Operatore ha richiesto la certificazione.

Data riesame La data in cui e stato effettuato il riesame.
Esito riesame Si oppure No.
Evidenze riesame | documenti a supporto, da trascinare nell’area di caricamento o da

selezionare con «Select File».

Decisione certificazione CERTIFICATO, CERTIFICATO IN DEROGA, FOLLOW UP oppure NON

CERTIFICATO.
Data inizio validita La data da cui decorre la validita del certificato.
certificato
Numero di certificato [l numero attribuito al certificato.
SQNBA

Le date devono essere inserite dall'icona del calendario e vanno confermate nella finestra che
compare, dopo il completamento della checklist non sono piu modificabili.
In fondo alla checklist trovi i pulsanti «Completa il questionario», «Salva Bozza» e «Scarica PDF

Vuoto».

CONTROLLA PRIMA DI COMPLETARE

Dopo il clic su «Completa il questionario» la checklist non & piu
modificabile: come stabilito da MASAF e Accredia non e possibile
accogliere richieste di modifica, nemmeno tramite |'assistenza. Rileggi
con attenzione tutti i campi, in particolare le date e il numero di
certificato, prima di completare. Se hai un dubbio usa «Salva Bozza» e
riprendi la compilazione piu tardi.

PRIMA DI USCIRE, SALVA

Se interrompi la compilazione, fai clic su «Salva Bozza»: senza questo
passaggio i dati inseriti vanno persi.

Quando la checklist & completa, fai clic su «Completa il questionario»
per terminare e inviare la comunicazione. Dopo I'invio la checklist non &
piu modificabile.
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9. Comunicare un provvedimento “PROVVEDIMENTI”

La sospensione e la revoca del certificato si comunicano con la checklist <PROVVEDIMENTI».

Dalla pagina iniziale fai clic su «Esito Valutazione» e cerca «<PROVVEDIMENTI» nel campo di ricerca.

Individua la riga della specie di interesse, fai clic sullicona a forma di ingranaggio e scegli

«Compila».
& UTENTE_ODC S |
ORGANISMI DI CERTIFICAZIONE B SR [ rerstna e
Questionari
cerca ario
PROVVEDIMENTI Q
Questionari disponibili
a Template Specie Categor Titol Deseri Data revisione Data fine validita N“'"im a Numero di Versione
zlonl D animale dtegona Blo ascnzong. checklist checklist guastonan questionariin bozza  corrente
completati
o 207 Bovini Certiicazione  PROVVEDIMENTI ~ PROVVEDIMENTI  2025:12-09 0 0 21
/7 Compila Suini Certificazione ~ PROVVEDIMENTI ~ PROVVEDIMENTI  2025-12-03 0 0 21

Elementi per pagina 20 ~ 1-2di2

Figura 21 — Ricerca della checklist <PROVVEDIMENTI» e comando «Compila».
Per le indicazioni su come selezionare |'allevamento vedi paragrafo 8.1. Selezionare I'allevamento.

Nella checklist indica la tipologia di disciplinare e il provvedimento adottato, scegliendo fra
«SOSPESO», «REVOCATO» e «ANTICIPO SCADENZA DI UNA SOSPENSIONE GIA ATTIVA».
Quest'ultima voce serve quando l'allevamento ha risolto le non conformita prima del termine
previsto: consente di chiudere in anticipo una sospensione in corso indicando direttamente la

nuova data di scadenza, senza dover attendere la scadenza originaria.

CONTROLLA PRIMA DI COMPLETARE

Dopo il clic su «Completa il questionario» la checklist non & piu
modificabile: come stabilito da MASAF e Accredia non & possibile
accogliere richieste di modifica, nemmeno tramite |'assistenza. Rileggi
con attenzione tutti i campi, in particolare le date e il numero di
certificato, prima di completare. Se hai un dubbio usa «Salva Bozza» e
riprendi la compilazione piu tardi.

PRIMA DI USCIRE, SALVA

Se interrompi la compilazione, fai clic su «Salva Bozza»: senza questo
passaggio i dati inseriti vanno persi.

Quando la checklist ¢ completa, fai clic su «Completa il questionario»
per terminare e inviare la comunicazione. Dopo I'invio la checklist non &
piu modificabile.
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10. Comunicare una rinuncia “RINUNCE”
La rinuncia si comunica con la checklist <RINUNCE».

Dalla pagina iniziale fai clic su «Esito Valutazione» e cerca «RINUNCE» nel campo di ricerca.

Individua la riga della specie di interesse, fai clic sullicona a forma di ingranaggio e scegli

«Compila».

UTENTE_ODC

& UTENT
(ORGANISMI DI CERTIFICAZIONE

Questionari

RINUNC

Azioni
o

]
<

&

Template
[

205

260

# Compila

£ Storico

Specie
animale

Suini

Bovini

Suini

Bovini

Bovini

Suini

Q
Questionari disponibili

Categoria Titolo Descrizione T vAERe: D e e :::“s:';\:lri
completati

e SENESECIOE SMESCODE  mos :

e SISO WMEOIOE  sinons

Certficazione  RINUNCE RINUNCE 2026.05.08 0

Certifcazione  RINUNCE RINUNCE 2026-05.08 14

Certificazione  TRASFERIMENT! TRASFERIMENTI 2026-07-22 3

Certifcazione  TRASFERIMENTI TRASFERIMENTI 2026.07-22 0

Flamantl nar nanina | 50 —

Figura 22 — Ricerca della checklist <RINUNCE» e comando «Compila».

Numero di Versione
questionari inbozza  corrente

0

1

0

a1

31

21

21

Per le indicazioni su come selezionare |'allevamento vedi paragrafo 8.1. Selezionare I'allevamento,

gli allevamenti con una rinuncia gia registrata non sono piu selezionabili.

Seleziona la tipologia di disciplinare, la data della rinuncia — da scegliere dal calendario e da

confermare nella finestra che compare — e la motivazione & obbligatoria. La documentazione a

supporto é facoltativa. In fondo trovi i pulsanti «<Completa il questionario», «Salva Bozza» e «Scarica
PDF Vuoto».

RINUNCE
TIPOLOGIA DISCIPLINARE *
© DISCIPLINARE REQUISITI DI CERTIFICAZIONE DEI BOVINI DA LATTE IN STALLA
DISCIPLINARE REQUISITI DI CERTIFICAZIONE DE| BOVINI DA CARNE IN STALLA

DISCIPLINARE REQUISITI DI CERTIFICAZIONE DE| BOVINI ALLEVATI CON RICORSO
O INTEGRALMENTE AL PASCOLO

DISCIPLINARE REQUISITI DI CERTIFICAZIONE DEI BOVINI IN ALLEVAMENTO
FAMILIARE

DATA RINUNCIA
01/07/2026 =B

MOTIVAZIONE RINUNCIA *

Cessazione dell'attivita' di allevamento

DOCUMENTAZIONE RINUNCIA

Figura 23 — Compilazione della checklist <RINUNCE».
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CONTROLLA PRIMA DI COMPLETARE

Dopo il clic su «Completa il questionario» la checklist non & piu
modificabile: come stabilito da MASAF e Accredia non & possibile
accogliere richieste di modifica, nemmeno tramite |'assistenza. Rileggi
con attenzione tutti i campi, in particolare le date e il numero di
certificato, prima di completare. Se hai un dubbio usa «Salva Bozza» e
riprendi la compilazione piu tardi.

PRIMA DI USCIRE, SALVA

Se interrompi la compilazione, fai clic su «Salva Bozza»: senza questo
passaggio i dati inseriti vanno persi.

Quando la checklist &€ completa, fai clic su «Completa il questionario»
per terminare e inviare la comunicazione. Dopo I'invio la checklist non &
piu modificabile.

11. Trasferire un allevamento a un altro OdC “TRASFERIMENTI”

Permette il passaggio di un allevamento da un Organismo di Certificazione a un altro. La compila
I'OdC di provenienza: al completamento della checklist I'allevamento viene automaticamente

disassociato dall'OdC di provenienza e reso immediatamente disponibile per il nuovo OdC.

Dalla pagina iniziale fai clic su «Esito Valutazione» e cerca «<TRASFERIMENTI» nel campo di ricerca.
Individua la riga della specie di interesse, fai clic sullicona a forma di ingranaggio e scegli

«Compila».

& UTENTE ODC i [Fomi Uorea |
orGAMsM DI GERTIFICAZIONE . SRS [ Rviaton Uterza

Questionari
TRASFERIMENTO Q
Questionari disponibili
. Template Specie . - Data revisione Data fine validita Numero di questionari Numero di questionari in Versione
Aot g animale Gulsgona L Dessiions checkiist checklist letati bozza corrente
o = Bovini Cortificazione ~ TRASFERIMENTI  TRASFERIMENTI  2026.07-22 3 0 11
/ Complla Suini Certificazione ~ TRASFERIMENTI  TRASFERIMENTI  2026.07-22 0 0 11
£ Storico Elementi per pagina 20 ~ 1-2di2

Figura 24 — Ricerca della checklist <TRASFERIMENTI» e comando «Compila».
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Indica la tipologia di disciplinare a cui si riferisce la certificazione trasferita, la data del trasferimento

— da scegliere dal calendario — e la motivazione del trasferimento.

TIFOLOGIA DISCIPLINARE *

o DISCIPLINARE REQUISITI DI CERTIFICAZIONE DE! BEOVINI DA LATTE
IN STALLA

DISCIPLINARE REQUISITI DI CERTIFICAZIONE DEI BOVINI DA
CARMNE IN STALLA

DISCIPLINARE REQUISITI DI CERTIFICAZIONE DEI BOVINI ALLEVATI
CON RICORSO O INTEGRALMENTE AL PASCOLO

DISCIPLINARE REQUISITI DN CERTIFICAZIONE DEI BOVINI IN
ALLEVAMENTO FAMILIARE

DATA TRASFERIMENTO -

15/08/2026 &

MOTIVAZIONE TRASFERIMENTO *

Cambio di organismao di certificazione

Figura 25 — Compilazione della checklist <«TRASFERIMENTI».

CONTROLLA PRIMA DI COMPLETARE

Dopo il clic su «Completa il questionario» la checklist non e piu
modificabile: come stabilito da MASAF e Accredia non é& possibile
accogliere richieste di modifica, nemmeno tramite |'assistenza. Rileggi
con attenzione tutti i campi, in particolare le date e il numero di
certificato, prima di completare. Se hai un dubbio usa «Salva Bozza» e
riprendi la compilazione piu tardi.

PRIMA DI USCIRE, SALVA

Se interrompi la compilazione, fai clic su «Salva Bozza»: senza questo
passaggio i dati inseriti vanno persi.

Quando la checklist ¢ completa, fai clic su «Completa il questionario»
per terminare e inviare la comunicazione. Dopo l'invio la checklist non e
piu modificabile.
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12. Riprendere una compilazione salvata in bozza
Una checklist salvata come bozza resta a tua disposizione e pud essere completata in un momento

successivo.

Fai clic su «Esito Valutazione», individua la riga della checklist di interesse, fai clic sull'icona a forma
di ingranaggio e scegli «Storico». La voce e selezionabile solo se per quella checklist esiste almeno

un questionario, compilato o in bozza; la colonna «Numero di questionari in bozza» ti aiuta a capire

dove si trova la compilazione lasciata in sospeso.

UTENTE OOC gy st [prmion s

a
ORGANISMI DI CERTIFICAZIONE

Questionari
erca
Questionari disponibili
Numero di
Template Specie = Datarevisione  Data fine validita ) Numero di Versione
Aol g animale Categonk i, Descistons checklist checkiist S questionari inbozza  corrente
completati
n - 5 RIESAME - DECISIONE RIESAME - DECISIONE
L S Ceriifcazione g NGOLO OPERATORE SINGOLO OPERATORE 22N g g 84
RIESAME - DECISIONE RIESAME - DECISIONE
‘; 208 Bovinl Certificazione  §iNGOILG OPERATORE SINGOLO OPERATORE 20250816 s A 31
7/ Compia Bovini Cerlificazione  PROVVEDIMENTI PROVVEDIMENTI 2025.12.00 0 0 21
O Swrco Suini Cerificazione  PROVVEDIMENTI PROVVEDIMENTI 2025.12.00 0 0 21

Figura 26 — Accesso allo storico dei questionari.

Nello «Storico disponibile» individua la riga da riprendere, fai clic

«Modifica».

sull'ingranaggio e scegli

Storico

Tempiate ID: 206

Titolo: RIESAME - DECISIONE SINGOLO OPERATORE
Descrizione: RIESAME - DECISIONE SINGOLO OPERATORE
Specie animaie: Bovini

Categoria: Certificazione

Data revisione checkiist: 2025-08-18

Versione corrente; 3

Torna al guestionari

XIOUAAXX
@ Visusliza Storico disponibile
Utente Data Numero
A Medifica . e Nome CFDetentore Spacie ultima ultima ks o Versions  Confermato
Azlenda comgpletamento
albavi modifica modifica salvataggi
- AZIENDA Sl Cver 20260103 202 4
{rj Clona JOOUAAO0! DEMO BOVING utenzal_VET 20?, 51 * -

Figura 27 — Comando «Modifica» nello storico.

Il comando «Visualizza» consente soltanto di rileggere le risposte selezionate prima del salvataggio:

per proseguire la compilazione occorre usare «Modifica», attivo solo sulle bozze salvate con la tua

utenza.
@ Visualizza Storico disponibile
. . Utente Data Numero
Codice Partita Nome " v = Data S i
= CFDetentore Specie ultima ultima di Versione Confermato
irio allevamento IVA Azienda modifica modifica completamento salvataggi
AZIENDA . 2026-01-03 2026-01-03
XXXAAXXX DEMO BOVINO utenzal_VET 205151 205151 1 21 Sl
AZIENDA 2026-01-03
ﬂ 00000002 XXXAAXXX DEMO BOVINO utenzal_VET 20:50-48 1 25 NO
Elementi per pagina | 20 ~ 1-2di2
Figura 28 — Il menu dei comandi dello storico.
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13. Avviare un follow-up
Il follow-up ¢ il processo che consente al valutatore di riaprire la checklist e inserire le verifiche

successive. Si comunica con la checklist <RIESAME — DECISIONE SINGOLO OPERATORE».

Dalla pagina iniziale fai clic su «Esito Valutazione» e cerca «RIESAME — DECISIONE SINGOLO
OPERATORE» nel campo di ricerca. Individua la riga della specie di interesse, fai clic sull'icona a
forma di ingranaggio e scegli «Compila». Alla domanda «DECISIONE CERTIFICAZIONE», seleziona
«FOLLOW UP»: compare allora I'ulteriore campo obbligatorio <xDATA MASSIMA CONSENTITA PER
FOLLOW-UP».

DATA DECISIONE *

11/08/2026 )

DECISIONE CERTIFICAZIONE *
CERTIFIGATO
CERTIFIGATO IN DEROGA

(® FoLLow up

NON GERTIFICATO

DATA MASSIMA CONSENTITA PER FOLLOW-UP *

Figura 29 — Scelta di <FOLLOW UP» nella decisione sulla certificazione.

Al completamento del questionario il sistema individua automaticamente, in base al disciplinare,
all'allevamento e alla data di follow-up indicati, la checklist del valutatore da riaprire e ne mostra

un riepilogo. Confermando I'operazione la checklist viene riaperta.

Follow Up richiesto per il questionario:
Ildentificativo: 1000244

Data Follow Up Selezionata: 02/12/2025

Utente che ha compilato il questionario: 77
Data di Conferma del questionario: 01/12 .
Una volta confermata |'operazione il questionario sopra indicato verra riaperto per consentire il follow-up

DA mioeaa maa s e

Figura 30 — Riepilogo della checklist che verra riaperta per il follow-up.

Se la checklist da riaprire non puo essere individuata, perché non esiste oppure perché il follow-up
€ gia stato richiesto, compare un messaggio di errore e non & possibile completare I'esito della
valutazione. Il controllo viene eseguito al completamento del questionario, dopo aver scelto
«FOLLOW UP».
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E stato richiesto il follow-up ma non & presente alcune questionario associato a cui fare riferimento.

Figura 31 — Messaggio di errore quando non esiste una checklist da riaprire.

14. Alert PEC e variazioni di semaforo

14.1. Che cosa contiene la PEC
Le PEC inviate dal sistema ClassyFarm riportano la data in cui sono avvenute le variazioni e il numero

di allevamenti che hanno cambiato semaforo, raggruppati per stato: «Certificati», «In Corso» e «Non

Certificati».

IMPORTANTE
L'e-mail non contiene il dettaglio dei singoli allevamenti che hanno subito variazioni: si tratta
di una comunicazione generale e riepilogativa. Per il dettaglio occorre aprire il cruscotto

«Certificazione — SQNBA Variazioni».

14.2. Aprire il cruscotto delle variazioni
Dalla pagina iniziale fai clic su «Dashboard». La spunta dell'area «Certificazione» e delle specie serve

a filtrare l'elenco dei cruscotti disponibili; fai poi clic sulla voce «Certificazione - SQNBA -

Variazioni».
S & UTENTE_ODC s |—
P/ CLassYFARM ORGANISMI DI CERTIFICAZIONE Bl 35S [ Retentimn
d.Q\
Selezionare una Specie Selezionare un‘Area Selezionare un Cruscotto
- Q Centificazione - SONBA
- .
5 ﬁ Certificazione - SONBA - Variazioni
O W Bovini /
» -+
el ™
d R Certificazione
Laal ﬁﬂ
[ = Suini §

Figura 32 — Selezione del cruscotto «Certificazione - SQNBA - Variazioni».
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14.3. Sintesi e dettaglio
In basso a sinistra sono presenti due tasti:

1. «Sintesi» mostra le PEC ricevute e il numero di variazioni per stato, con i contatori delle

transizioni di semaforo.

SQNBA - CERTIFICAZIONE Organismo di Certificazione  PEC OdC Data Variazioni  Variazioni WS
e VARIAZIONI Variazione  ‘Certificati’  "Centificati’ [QwStire
z s Prevequisiti RV - N-VR
cganismo i Certticatione v

11/08/26

09/08/26
08/08,26

07/08/26

Oata e PEC e
Tot 05/08/26
04/08/26
30/07/26
25/07/26
24/07/26
| G| stz
Variazioni per stato "IN CORSO" = 12/07/26

T | e | Sl | Fe = S
84 1 14 5 03/07/26

£ 2 01/07/26

Variazioni per stato "CERTIFICATI" - 28/06/26

. . e BaR. - » = 24/06/26

i " s 07/06/26

26 24 A 30 03/06/26

y 29/05/26

Variazioni per stato “SOSPESI® 28/05/26

S o e 24/05/26
O - 0 02/05/26

J 01/04/26

Variazioni per stato “NON CERTIFICATI" 31/03/26
TR | R T R\ R 25/03/26
24/03/26

0 ) | 0

Sintest Dettagho v

5 0-0-.000O00-0C0OOCO0OONOCOOO--00000 =
100404400~ 00000-0 22000000 GC=0

Figura 33 — Scheda «Sintesi»: PEC ricevute e variazioni per stato.

2. «Dettaglio» mostra I'elenco completo degli allevamenti con variazione di semaforo: per
ciascuno sono riportati 'Organismo di Certificazione, il disciplinare, l'allevamento, il
gruppo, la data della variazione, lo stato e la transizione di semaforo nelle colonne
«Vecchio Prerequisito» e «Nuovo Prerequisito». «Tipo Variazione» € un filtro della colonna
di sinistra, non una colonna della tabella; per vedere tutte le colonne occorre scorrere la

tabella in orizzontale.

Elenco Dashboard Centificazione - SQNBA - Variazioni -

p SQNBA - CERTIFICAZIONE | = ey Dlats Varanone Preequst 2t
s VARIAZION!
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- S .
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Figura 34 — Scheda «Dettaglio»: elenco degli allevamenti con variazione.
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15. Domande frequenti

SITUAZIONE

Non vedo il riquadro «Organismi di
Certificazione».

Nel menu «Valutatore» non compare

il nominativo che mi serve.

Il codice fiscale del valutatore non

viene trovato.

L'allevamento appena associato non

compare nel cruscotto.

Ho chiuso la checklist e ho perso i
dati inseriti.

Non riesco a modificare una
checklist gia inviata.

Ho scelto «<FOLLOW UP» e al
completamento compare un

messaggio di errore.

La PEC non indica quali allevamenti
sono cambiati.

Ho completato una checklist con un
dato sbagliato: posso correggerla?

16. Assistenza

CHE COSA FARE

I ruolo non e ancora abilitato: invia

info@classyfarm.it (capitolo 2).

Il menu propone solo i valutatori gia collegati in
«Selezione Valutatore»: associalo prima li (capitolo 4).

Il valutatore non e ancora abilitato in ClassyFarm: creagli
I'utenza con «Nuovo Utente».

Il cruscotto si aggiorna dopo 48 ore dall'associazione.

| dati restano solo se prima di uscire si fa clic su «Salva
Bozza»; la compilazione si riprende poi da «Storico» —
«Modifica» (capitolo 10).

Dopo «Completa il questionario» la checklist non ¢ piu
modificabile.

Non esiste una checklist del valutatore da riaprire,
oppure il follow-up & gia stato richiesto. Il controllo
viene eseguito quando si fa clic su «Completa il
guestionario», non al momento della scelta.

E una comunicazione riepilogativa: il dettaglio si trova
nel cruscotto «Certificazione — SQNBA Variazioni»
(capitolo 12).

No. Dopo avere completato la checklist non e piu

modificabile e, come stabilito da MASAF e Accredia, non e
possibile accogliere richieste di modifica. Controlla sempre

i dati, in particolare le date, prima di completare.

Il servizio di ticketing € operativo ed e attivabile al seguente link:

https://www.classyfarm.it/index.php/assistenza.

Per le richieste di abilitazione scrivi invece a info@classyfarm.it.

Quando scrivi, indica sempre la tua utenza o il tuo codice fiscale e il problema riscontrato: sono le

informazioni che permettono di risalire piu rapidamente al caso.
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